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吉林大学第一医院高聘人员笔试监考细则
一、监考人员提前到达考场，抽取监考考场并领取备品。

二、监考人员在到达自己所在考场后，应立即完成如下工作：

1.清理所在考场，保证桌面及书桌内部无任何物品。

2.在考场门口粘贴考场标识。

3.按照考场座位示意图粘贴考号。

4.在黑板上标明考试时间，座位示意图；标明选择题的答题方式。

三、距离考试开始剩余30分钟，开始组织参加考试人员进入考场，考生进场时要认真核对考生的准考证、身份证上的照片是否与本人像貌相符，确认无误后，在考生名册的指定位置做出标记。对未携带证件者，不得让其进入考场考试。（如有身份证丢失，能提供本人驾照也可参加考试）

四、参加考试人员入场完毕后，指导参加考试人员将与考试无关的物品，包括手机、书籍、MP4、电子词典、计算器、背包等放在指定位置。在考生入座后，纠正个别考生的位置，要求竖排对齐。

五、距离考试开始剩余10分钟，宣读考场纪律，同时发放答题卡。提醒参加考试人员在答题纸规定位置上填写姓名、考场、座位号、考试科目、准考证号。

六、距离考试开始剩余5分钟，发放试卷。试卷分发无误后，提醒参加考试人员答题指令发出前不得答题，并仔细核对试卷的页码等信息，如果有误，应立即报告监考人员及时更换。

七、考试开始30分钟后，监考人员应认真核对考场人数，记录下缺考人员，并认真检查考生所坐的座位是否与准考证相符

八、监考人员宣布考试结束后，待答题卡、试卷收齐清点无误，将答题卡和试卷分别装入档案袋并用封条封好，请两名考试人员和两名监考人员骑缝签名后，考生方可离开考场。
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