文章发布及注意事项


发文网址
http://211.151.49.15:9090/htnews/thbg_welysifur/index.php
用户名：parttime
密码：parttime@2014@pt

文章发布练习：
http://zhaopin.sgcc.com.cn/html/bulletin/7e67a001969d4e65a449ae183da0a7f8 

排版工具
1. 单机版：
请按照以下步骤进行设置

（1）解压“”安装并打开：


1. 设置如下：


1. 网页版http://www.house365.com/admincb/tools/typeset.html 


信息来源
· 事业单位：
1）http://www.shiyebian.net （发布时间大约下午3点之前，一般为上午） 
2）http://www.gaoxiaojob.com/zhaopin/shiyedanwei/ （发布时间大约为晚上19：00-第二天9：00之前）
· 银行、信用社：http://www.yinhangzhaopin.com/ 
· 国家电网：http://zhaopin.sgcc.com.cn/bulletin_list.jsp （3月、10月开始更新）

关键词
关键词之间用英文逗号隔开，个数不超过5个
1 事业单位
XX事业单位招聘,XX事业单位考试,XX事业单位考试报名,XX事业单位考试时间
2 银行
XX银行招聘,XX银行招聘考试,XX银行考试时间,XX银行考试报名,XX银行校园招聘
3 信用社
XX信用社招聘,XX农村信用社,XX信用社考试,XX农村信用社考试时间,XX农村信用社报名
4 国家电网
国家电网招聘,国家电网公司,XX电网,国家电网校园招聘,国家电网考试时间
文章发布
发文分类
1）改写 2）编辑组合 3）问答整理 4）复制法
选择栏目
· 区分省市的招考信息，发布在各省-招考资讯下，如下图


· 不区分省市的，或者全国性质的招考资讯，发布在一级栏目“招考资讯”


进入文章发布
· 第一种方式
· 点击“内容发布”


· 选择点击相应栏目



（3）点击“添加文档”


· 第二种方式
· 进入“网站栏目管理”


· 选择点击对应栏目


（3）点击“添加文档”



编辑文章
基本信息编辑


特别说明：
· 文章标题
1）标题组成：按以下要求实现至少出现1次目标关键词
	年份
	省市区
	单位
	关键词
	招聘人数
	文章类型

	2015年/
2015
	广东省/
广东
	XX
	事业单位招聘/
事业单位
	XX
	公告/
公示/
……


如：2015年广东广州市荔湾区住房和建设局事业单位招聘18名编外人员公告
2）标题长度
不要超出标题输入框，不少于17个汉字


· 勾选考试项目


· 跳转链接文章：勾选自定义属性“跳转”，添加跳转链接地址


· 添加缩略图






文章正文编辑
添加正文内容


· 公告中的原有大标题负责在正文中，并居中，选用“标题2”


· 推荐内容
根据文章所数省市、所属考试，推荐对应的课程链接
1）区分省市
· QQ群：
如：【QQ交流群】广东省事业单位招聘考试QQ交流群：XXXXXX
· 推荐课程：
如：【备考推荐】2015年广东省事业单位招聘考试名师网络课程
链接,省份根据实际情况变换：
广东事业单位：/guangdong/sy/
广东信用社：/guangdong/xys/
银行：/yinhang/
国家电网：/dianwang/
2）不区分省市或全国性招考
事业单位：/sydw/
信用社：/xys/
银行：/yinhang/
国家电网：/dianwang/
· 链接地址使用相对的，默认带连接为蓝色，无需单独设置颜色
· 欲给文本添加颜色，使用华图红（砖红色）


5、分页
大约1200字左右添加一次分页，注意表格中间不可添加分页符
6、H标签
是对于文本标题所进行的着重强调的一种标签。包括h1,、h2、h3、h4、h5、h6六种。
1、h1一般使用在内容页正文标题上，一个页面只用一次。
2、h2
A、可以用在任何网页，一个页面最多不超过5个
B、内容页用h2一般用在段落的标题和文章的副标题
C、首页、栏目页，主要用在文章的标题
3、h3
A、可用于网页的各个地方，无次数限制
B、一般用于重要性一般的段落标题
4、h4—h6
A、可用于网页的各个地方，无次数限制
B、表示重要性一般，跟加粗的作用差不多

7、推荐阅读
点击“源码”，在文章底部粘贴对应的推广内容（见文档：兼职编辑推广内容.xlsx）





清除格式
全选文章，清除文章多余样式（推荐使用排版助手清理文章格式）


添加附件






· 上传附件




· 从服务器上直接选择附件




添加图片


· 从服务器上直接选


· 本地上传








添加锚点
用以跳转至当前页面特定位置
· 文章内添加锚点


· 输入锚点名称，一般用英文字母、数字




· 添加需要跳转至该锚点的链接


· 如是本页锚点，输入“#”及“锚点名称”；如非本页锚点，需要输入相应地址后，加“#”及“锚点名称”





其他


发布




内容规范
文章标题
· 字数必须控制在规定范围内：最少不少于17个字，最多不能超过25个字。
· 网络文章的标题要力求简短、醒目、新颖、吸引人，读者看到文章标题后有点击查看文章的欲望。
· 文章标题尽量不要和其他网站已有文章标题雷同。
· 文章标题以主谓宾齐全的句子为基本单位，尽量不用倒装句。
· 文章标题必须包含关键词，详见SEO文档。
· 以图片为主或图片精美的信息标题开头注明“图文”，一张以上可标“[多图]”或“多图”或“组图”。
· 有后续报导的热点新闻题目可注明“‘某某事件’后续:”。
· 标题中尽量避免各种简称。中国地名省一级避免出现鲁、豫等。市、县地名如不知名，在其前面加上省或自治区的名称。涉及国家名，约定俗成的可用简称，比如美、英、俄。容易混淆的不要用简称，比如巴(巴基斯坦、巴勒斯坦 )，阿(阿富汗、阿根廷)等。标题中提及的人名如果不为受众熟知，应在不折行的条件下注明他的职务或头衔。
· 使用标点时要区分英文与中文，一律使用半角。标题中不要出现句号，标题中的冒号用中文状态下的半角，双引号用中文状态下的半角“”，括号用英文状态下的半角，其他标点符号一般少出现。
· 有疑问、加重的语气可适当使用问号、叹号。数字用半角，标题中间断开要用半角空格。
· 标题严禁出现错别字。
· 所有标题必须句型完整，主谓宾齐全或符合标准的中国语言习惯，不得出现方言及不文明语。标题应突出文章要点或最吸引人的内容，避免出现重复词语。
文章正文
· 所有正文应没有汉字的错别字和英文的错误拼写，繁体字全部改成简体字。无明显汉字标点符号错误。
· 文章的每段段首空两格（全角），与传统格式保持一致，因网上看文章较费眼睛，段与段之间空一行（在编辑系统里按“Shift+Enter”）。
· 正文中的英文采用首个字母大写，其它字母小写的同一规范。注意排版后单词间加上空格。
· 文章内容包括表格时，发完后查看效果。文章统一不添加格式（尤其不能直接从word里面直接复制）。
· 一般不要随意改动标题及内容的文字大小。
· 有图片的文章图片居中，图片的宽度不能超过内容页的宽度。
· 沿用 "今天"、"昨天"发生错误的，应改成具体日期。
· 正文中的媒体出处必须确定。正文文章如果出现作者的署名，必须予以保留，作者的名字可以放在文章的末尾(最后一段句号后)。
· 正文中的网址、E-mail地址，一律做成活链接。有链接的文字统一用蓝色或者红色。
· 文章中的小标题一定要单独一行。重要文章小标题要加粗(小标题)或者加红(小标题)。
· 正文标点符号的使用与标题的一致。
图片
· 添加图片
· 点击添加图片按钮
· 
· 图片规范
· 由于本网站文章页宽度限制，图片宽度严格限制在800px以下，居中显示。
· 图片在能看清楚的情况下，尽量压缩图片的大小，一般298*298不超过45K。
· 需要给图片添加描述，及alt属性。


· 选取图片一定要注意版权。
· 图片的主要标准是：优美、清晰、明亮、信息量大。
· 不选择内容可能引起读者不快的图片，如血腥、暴力、色情、凶杀、恐怖、宣扬迷信等。
· 对于可能引起投诉或者网友谴责等情况的图片，必须做必要的效果处理，比如图片可能涉及个人肖像权、未成年儿童的保护问题、被曝光人物的人身权利等尤其要注意，可以根据情况做一些诸如马赛克等。
· 发系列“组图”时，各组图文章正文或者相关文章里要互相有链接。
· 凡是已经有文字稿件的文章，如果能找到相应的图片，则尽量将图片附上，并给出图片说明。
· 独家图片或者自制图片，需要在图片上压上网站LOGO，LOGO使用要符合规范。


考试日历
确保自定义属性已经填写


· 
考试年份
考试年份确定该考试隶属年份
例如2015年国家公务员考试，考试时间为2014年，实际为2015年的考试，所以改选项应填为2015年。

· *考试地区添加 


此选项为必填项
· 国考：中央国家机关

· 地方公务员：
· 全省统考：省的全称+公务员
· 例如河北省:河北公务员    北京市考：北京公务员     西藏：西藏公务员
· 地区及以下单位：地级市名称+公务员；地级市名称+部门 
· 例如深圳市：深圳公务员    延庆区招聘：延庆公务员

· 事业单位（教师同事业单位）：
· 国家级单位：单位全称
· 例如：2015年国家海洋局事业单位人员考试招聘454名公告：国家海洋局
· 省级及以下单位：地市级/县区级+部门 
· 例如：2015年广东华南师范大学附属中学招聘12名工作人员公告：广东华南师范大学附属中学（省份名称为名字的一部分加省份）
· 2014年广东广州海珠区公安分局招考事业编制人员公告：广州海珠区公安分局

· 大学生村官：
· 全省统考：XX省/区/市+大学生村官
· 例如： 2013年宁夏回族自治区大学生村官选聘简章：宁夏村官
· 地区及以下单位：地市级/县区级+部门
· 例如：2013年陕西省安康市振兴计划招聘85名工作人员通知：安康村官(如果公告里包含不只一种考试考试类型，就只写省市名字，例如：安康市)

· 政法干警：XX省/区/市+政法干警
· 例如：2014年浙江省政法干警考试招聘262人公告：浙江政法干警

· 选调生： XX省/区/市+选调生
· 例如：2013年天津市选调463名应届优秀大学毕业生公告：天津选调生

· 农信社：XX省/区/市 
· 全省统考：XX省/区/市+部门
· 例如：2015年黑龙江省农村信用社招聘1990人公告：黑龙江农村信用社
· 例如：2015年重庆农村商业银行校园招聘300人公告：重庆农村商业银行
· 地区及以下单位：地市级/县区级+部门
· 例如：2015年河北省农村信用社张家口办事处招聘545人公告：河北农村信用社张家口办事处
· 例如：2015年内蒙古鄂尔多斯农商银行校园招聘200人公告：鄂尔多斯农商银行

· 银行招聘：银行名称+分行
· 例如：2014年广发银行清远分行高薪招聘6人公告：广发银行清远分行
· 2014年山西大同银行校园招聘公告：大同银行

· 三支一扶
A全省统考：XX省/区/市+三支一扶
· 例如：2014年内蒙古“三支一扶”计划招2500人公告：内蒙古三支一扶
B地区及以下单位：地市级/县区级名称+三支一扶
· 例如：2013年宝鸡市农村基层人才队伍振兴计划招聘231个工作岗：宝鸡三支一扶(如果公告里包含不只一种考试考试类型，就只写省市名字，例如：宝鸡市)

10、军转干
A全省统考：X X省/区/市+军转干
a）例如：2013年河南省军转干部将接收安置2000人左右：河南军转干
B地区及以下单位：地市级/县区级名称+军转干
· 例如2012年山西省太原市接收军转干部98人：太原军转干(如果公告里包含不只一种考试考试类型，就只写省市名字，例如：太原市)

· 公安招警：
A全省统考：X X省/区/市+公安招警
B地区及以下单位：地市级/县区级名称+部门
 
· 例如：2014安徽淮南公安局招聘辅警和专职消防员432人公告:淮南公安局
b)2015年河北海警总队接收普通高等学校毕业生公告：河北海景总队
11、法院检察院：
A全省统考：X X省/区/市+法院检察院
B地区及以下单位：地市级/县区级名称+部门
a）例如：2014年江西赣州市中级人民法院公开招聘公告：赣州中级人民法院

12、乡镇公务员：X X省/区/市+乡镇公务员
a）例如：2014年四川乡镇机关公务员考试招录1300名公告：四川乡镇公务员

13、公选干： 
A全省统考：X X省/区/市+公选干
B地区及以下单位：地市级/县区级名称+部门
a）例如：2014年湖北省武汉市将公开遴选64名公务员：武汉市直（市直从文章中获取的部门）

14、社工： 
A全省统考：X X省/区/市+社工
B地区及以下单位：地市级/县区级名称+部门
a）例如：2014下半年苏州市姑苏区招聘社区工作者127人公告：苏州姑苏区


15、公安边防: 
A全省统考：X X省/区/市+公安边防
B地区及以下单位：地市级/县区级名称+部门
· 例如：2015年广东海警总队接收普通高校毕业生90人: 广东海警总队
· 2015年中国海警局北海分局接收普通高等学校毕业生35人: 中国海警局北海分局

16、国家电网：部门
a）例如：2015年中国电力技术装备有限公司校园招聘公告：中国电力技术装备有限公司
b）2015年广东电网校园预计招聘2000人公告：广东电网

17、军队文职：中国人民解放军


· 招考人数
招考人数为数字
· *报名时间填写
此选项为必填项
报名时间只能填具体考试时间（从日期选择器上选择），时间为单日的只填写第一个时间框

· 报名入口添加链接
1. 华图网校的为相对链接（/news/a.html）
2.非华图网校的链接（包含华图官网），填写绝对链接(http://www.aaa.com/a.html)。其中http://为必须填写

· 缴费时间
 1. 单日的填写格式 2013-05-13
 2.填写格式为：2013-05-13至2014-06-06
 3.未公布时间不填写
· 缴费入口：
1.华图网校的为相对链接（/news/a.html）
2.非华图网校的链接（包含华图官网），填写绝对链接(http://www.aaa.com/a.html)。其中http://为必须填写
· 准考证打印时间：
   1. 单日的填写格式 2013-05-13
   2.填写格式为：2013-05-13至2014-06-06
   3.未公布时间不填写
· 准考证打印地址：
  1.华图网校的为相对链接（/news/a.html）
  2.非华图网校的链接（包含华图官网），填写绝对链接(http://www.aaa.com/a.html)。其中http://为必须填写

· *考试时间
此选项为必填项


考试时间为必填项，1）填充式，有具体时间选择具体时间填写，



2）没有具体时间则选择公告中提示的考试月份，或者见准考证等相关描述，填写描述后会自动匹配一个日期用于考试日历页面的排序，考试时间显示优先显示描述。



· 笔试成绩查询时间：
   [1]笔试查询的开始时间，通过日历下拉列表选择
   [2]未公布时间不填写

· 笔试成绩查询入口：
  1.华图网校的为相对链接（/news/a.html）
  2.非华图网校的链接（包含华图官网），填写绝对链接(http://www.aaa.com/a.html)。其中http://为必须填写


· 面试时间：
1.华图网校的为相对链接（/news/a.html）
2.非华图网校的链接（包含华图官网），填写绝对链接(http://www.aaa.com/a.html)。其中http://为必须填写

· 面试公告：
1.华图网校的为相对链接（/news/a.html）
2..非华图网校的链接（包含华图官网），填写绝对链接(http://www.aaa.com/a.html)。其中http://为必须填写

· 资格复审时间：
  1. 单日的填写格式 2013-05-13
  2.填写格式为：2013-05-13至2014-06-06
  3.未公布时间不填写

· 资格复审公告地址：
1.华图网校的为相对链接（/news/a.html）
2..非华图网校的链接（包含华图官网），填写绝对链接(http://www.aaa.com/a.html)。其中http://为必须填写

· 体检时间：
  1. 单日的填写格式 2013-05-13
  2.填写格式为：2013-05-13至2014-06-06
  3.未公布时间不填写

· 体检公告地址：
1.华图网校的为相对链接（/news/a.html）
2..非华图网校的链接（包含华图官网），填写绝对链接(http://www.aaa.com/a.html)。其中http://为必须填写

· 推荐课程：
添加相应考试页链接，也可推荐相应具体课程，添加链接，华图网校的为相对链接，其他为绝对链接。
[1]默认为根据选择的 【自定义属性】和【文章主栏目】进行了组合  ：如选择上海 下面的招考资讯  选择了事业单位 则连接为 /shanghai/sy/
[2]填写网校的课程格式：/cla/class_detail_40584.htm
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